Consejo Nacional de Rectores

Acta nimero: 24-11
Seccion del Acta:
Fecha: 30/08/2011

SE ACUERDA:
A.- Aprobar las siguientes disposiciones correspondientes al:

“REGLAMENTO INTERNO DE LA ASESORIA LEGAL

Articulo 1°.- La Asesoria Legal es una instancia administrativa de tipo técnico, dedicada a prestar asesoria al CONARE, sus Comisiones,
Programas y Administracion Activa. Depende directamente del CONARE. Tiene como principal finalidad la implementacion de procesos de
control de legalidad del quehacer institucional. Brindara también servicios de informacion y asesoria a las demas unidades de Asesoria Legal
de las IESUE.

Articulo 2°.- La Asesoria Legal tiene como funciones principales:

a) Asistir a las sesiones ordinarias del CONARE en funcion asesora y rendir los dictdimenes que éste le solicite.

b) Brindar asesoria legal y juridica a todas las dependencias del CONARE para que sus actividades se ajusten al ordenamiento juridico.

c) Redactar los actos, contratos y demds documentos de caracter legal o juridico que el CONARE, sus Comisiones o Programas le
encomienden.

d) Revisar el aspecto legal y juridico de las propuestas de normativa o manuales de organizacion y funcionamiento del CONARE, sus
Comisiones y Programas.

e) Confeccionar y autorizar notarialmente los contratos en que sea parte el CONARE y emitir las certificaciones notariales que éste requiera.
f) Verificar la conformidad de las contrataciones administrativas con el ordenamiento juridico, emitiendo su visto bueno para tramite ante la
Contraloria General de la Republica o para refrendo interno.

g) Plantear las gestiones administrativas que el CONARE le solicite en defensa de los intereses de la Institucion y atender todos los asuntos
judiciales en que sea parte el CONARE, salvo en los casos en que la propia Asesoria recomiende la contratacion de asesores externos.

h) Coordinar la Comision permanente de Asesores Legales de las IESUE.

i) Emitir dictamen a solicitud del CONARE sobre proyectos de ley y otras disposiciones promulgadas por los Poderes de la Republica que
puedan tener implicaciones de importancia para el régimen juridico de las IESUE.

j) Encargarse de todo otro asunto que el Director de OPES ponga bajo su competencia o responsabilidad.

k) Formar parte de las Comisiones permanentes o ad-hoc que le encargue el CONARE.

1) Todas aquellas de asesoria legal, procuracion, presentacion judicial, revision reglamentaria, redaccion legislativa, y otras afines con la
naturaleza de la Oficina, asi como cualquier otro asunto que el CONARE acuerde poner bajo su competencia y responsabilidad.

Articulo 3°.- La Asesoria Legal esta integrada por tres areas:
a) Coordinacion y control;

b) Asesoria y procuracion institucionales,

c¢) Gestion interna y control institucionales; y

Articulo 4°.- Correspondera al area de Coordinacion y Control:

a) Recibir y registrar las gestiones, solicitudes, documentos que sean remitidos a la Asesoria Legal.

b) Coordinar, dar control y seguimiento a la ejecucion de las tareas asignadas a las diferentes areas y llevar registro de su finalizacion y
entrega de los documentos, cuando fuere procedente.
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¢) Elaborar el plan presupuesto anual de la Oficina y sus evaluaciones, asi como las correspondientes a control interno institucional.
d) Ejecutar la gestion administrativa de la Oficina.

e) Coordinar las funciones de la Oficina con el resto de las unidades administrativas institucionales.

f) Las demas que le sean asignadas en los diferentes manuales de procedimiento interno de la Oficina.

Articulo 5°.- Correspondera al area de Asesoria y Procuracion institucionales:

a) Asistir a las sesiones ordinarias del CONARE en funcion asesora y rendir los dictamenes que éste le solicite.

b) Brindar asesoria legal y juridica a todas las dependencias del CONARE para que sus actividades se ajusten al ordenamiento juridico.

¢) Redactar los documentos de caracter legal o juridico que el CONARE, sus Comisiones o Programas requieran y que no sean de gestion
interna y control institucionales.

d) Revisar el aspecto legal y juridico de las propuestas de normativa o manuales de organizacion y funcionamiento del CONARE, sus
Comisiones y Programas.

e) Confeccionar y autorizar notarialmente los contratos en que sea parte el CONARE y emitir las certificaciones notariales que éste requiera.
f) Plantear las gestiones administrativas que el CONARE le solicite en defensa de los intereses de la Institucion y atender todos los asuntos
judiciales en que sea parte el CONARE.

g) Representar a la unidad de Asesoria Legal y ser su jerarca interno.

h) Coordinar la Comision permanente de Asesores Legales de las IESUE.

1) Emitir dictamen a solicitud del CONARE sobre proyectos de ley y otras disposiciones promulgadas por los Poderes de la Republica que
puedan tener implicaciones de importancia para el régimen juridico de las IESUE.

j) Encargarse de todo otro asunto que el Director del CONARE ponga bajo su competencia o responsabilidad, relacionado con las funciones
de coordinacién interinstitucional propias del CONARE.

k) Formar parte de las Comisiones permanentes o ad-hoc que le encargue el CONARE.

1) Todas aquellas de asesoria legal, procuracion, presentacion judicial, revision reglamentaria, redaccion legislativa, y otras afines con la
naturaleza de la Oficina, asi como cualquier otro asunto que el CONARE acuerde poner bajo su competencia y responsabilidad.

m) Brindar apoyo para la redaccion, negociacion y suscripcion de convenios de cooperacion y cartas de entendimiento interinstitucionales.
n) Mantener los archivos correspondientes a convenios de cooperacion y cartas de entendimiento interinstitucionales y llevar control sobre
su vigencia.

0) Cooperar con la realizacion de las tareas de las demas areas de la Oficina.

Articulo 6°.- Corresponderd al drea de gestion interna y control institucionales:

a) Asistir a las sesiones de las diferentes comisiones de la administracion activa del CONARE en funcion asesora para que sus actividades se
ajusten al ordenamiento juridico, salvo los asuntos que por su complejidad deban ser objeto de un dictamen legal.

b) Redactar los contratos y resoluciones que le sean requeridos por la Proveeduria institucional.

¢) Verificar la conformidad de las contrataciones administrativas del CONARE con el ordenamiento juridico, emitiendo su visto bueno para
tramite ante la Contraloria General de la Republica o para refrendo interno.

d) Asesorar y dictaminar los asuntos relacionados con la administracion del personal en servicio del CONARE.

e) Las demas tareas que le sean encargadas por el area de Coordinacion y Control.

f) Evaluar la participacion de la Oficina en los diferentes procedimientos institucionales internos a fin de recomendar al area de Coordinacion
y Control la adopcién de las medidas que tiendan a garantizar la eficiencia y eficacia de su participacion.

g) Cooperar con la realizacion de las tareas de las demas areas de la Oficina.

Articulo 7°.- La Asesoria Legal podra contratar servicios profesionales y técnicos en forma temporal cuando las caracteristicas de una
actividad o proyecto asi lo requieran.

Articulo 8°.- La Asesoria Legal implementara la incorporacion de los medios telematicos y de digitalizacidon que resulten pertinentes y
necesarios para agilizar sus procesos internos de registro, control y gestion, asi como para brindar el servicio que institucionalmente le
corresponde. Quedaré autorizada también a implementar para su personal las modalidades de prestacion de servicios que mejor se adectien a
su organizacion y funcionamiento.

Articulo 9°.- Cada una de las areas de gestion de la Asesoria Legal serd asignada a un funcionario (a). Cualquier ampliacioén futura de su
personal debera ser autorizada por acuerdo expreso del CONARE.”

B.- Asignar las 4reas de la Asesoria Legal de la siguiente forma:
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- Coordinacién y control a la Licda Ana Catalina Brenes Mora

- Asesoria y procuracion institucionales al Lic. Gaston Baudrit Ruiz

- Gestion interna y control institucionales a la Licda. Ana Beatriz Arias Moreira, hasta el 31 de diciembre de 2012, la que se trasladara con su
plaza y contenido presupuestario a la Asesoria Legal institucional a partir del 1 de setiembre de 2011, sin perjuicio de la atencién de los
tramites que requiera el proyecto de CENIBiot para su fase de ejecucion y cierre.

C.- Solicitar al Director de OPES emitir un informe sobre la viabilidad presupuestaria y opciones para la recontratacion del sefior Arturo Ferrer
Schlager.
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