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REGLAMENTOS

CONTRATACION ADMINISTRATIVA

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
HOSPITAL DR. RAFAEL ANGEL CALDERON GUARDIA

La Subarea de Contratacion Administrativa comunica
a los interesados en el concurso 2021LA-000003-2101 por
concepto de Test Psicométricos, que por un por un error
se indico incorrectamente el monto a adjudicar, el cual
corresponde a ¢41.857.600,00. Las demas condiciones
permaneces invariables.

Subarea de Contratacion Administrativa.—Licda.
Paula Mora Solano Coordinadora a. i.—1 vez.—
(IN2021594062 ).

MUNICIPALIDADES

FEDERACION DE MUNICIPALIDADES
DE CANTONES PRODUCTORES
DE BANANO
DE COSTA RICA
(CAPROBA)

CONTRATACION ADMINISTRATIVA 2021

Contratacién Directa N° 2021CD-000035-01 “Servicios
de gestion y apoyo, Asesor Juvenil para la Municipal de
Matina”. Adjudicada al sefor: Andrey Acevedo Vega,
con cédula de identidad N° 7-0211-0183, por un monto
de ¢2.250.000,00 (dos millones doscientos cincuenta mil
colones con 00/100). Segun Resolucion N° 091-2021 de la
Direccion Ejecutiva.

Contratacién Directa N° 2021CD-000036-01 “Servicio
de asesoria financiera para la Municipalidad de Matina”.
Adjudicada a la Licda. Rocio Vargas Moya, con
cédula de identidad N° 1-0701-0437, por un monto de
¢3.750.000.00 (tres millones setecientos cincuenta mil
colones con 00/100). Segun Resolucion N° 092-2021 de
la Direccion Ejecutiva.

Siquirres, Barrio ElI Mangal.—Licda. Viviana
Badilla Lopez, Directora Ejecutiva a. i.—1 vez.—
(IN2021594048 ).

AMBIENTE Y ENERGIA

SECRETARIA TECNICA DEL ORGANO
DE REGLAMENTACION TECNICA

Aviso

El Ministerio de Ambiente y Energia y el Ministerio de
Economia, Industria y Comercio, a través de la Secretaria
Técnica del Organo de Reglamentacién Técnica (ORT),
someten a conocimiento de las instituciones y publico en
general el siguiente reglamento técnico centroamericano:

[J Productos eléctricos. Acondicionadores de aire
tipo dividido, descarga libre y sin ductos de aire.
Especificaciones de eficiencia energética

La oficina de la Secretaria del ORT, sita 400 m al este
del periédico La Nacion, Oficentro ASEBANACIO, Llorente
de Tibas, en horario de 08:00 a. m. a 04:00 p. m. La version
digital de la propuesta de reglamento técnico se encuentra
disponible en la direccién http://www.reglatec.go.cr/reglatec/
principal.jsp o bien se puede solicitar al correo electrénico:
reglatec@meic.go.cr.

Se otorgara un plazo de 60 dias naturales a partir
del dia siguiente de la publicacion de este aviso, para
presentar ante la Secretaria del ORT las observaciones
y su justificacion técnica, cientifica o legal, de
conformidad con el articulo 361 de la Ley General de
la Administracion Publica. Dichas observaciones podran
ser entregadas en la direccion de correo electrénico
indicada reglatec@meic.go.cr.

Secretaria de Planificacion del Subsector Energia-
MINAE.—Laura Lizano Ramon, Directora.—1 vez.—O. C. N°
4600048594 .—Solicitud N° SEPSE-004-21.—( IN2021592586 ).

CONSEJO NACIONAL DE RECTORES

REFORMA AL REGLAMENTO DE ACTIVOS
DEL CONSEJO NACIONAL DE RECTORES

Aprobado en la sesion: 34-2021 del 5 de octubre
de 2021.

Considerando:

|.—Que el Reglamento de Activos del Consejo Nacional
de Rectores fue aprobado mediante acuerdo 29-18 del 23 de
octubre de 2018.

I.—Que dicho reglamento establece la administracion,
el control, las responsabilidades, el funcionamiento y las
competencias en materia de activos que afecten al Consejo
Nacional de Rectores en adelante “CONARE”.
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I1.—Que el CONARE requiere establecer modificaciones
y reformas a dicho reglamento para adaptarlo alas necesidades
actuales que permitan la mejora en la gobernanza institucional
del ciclo de vida de los activos. Por tanto,

|.—Reférmese el articulo 2 del Reglamento de activos
del Consejo Nacional de Rectores para que se lea de la
siguiente forma:

“Articulo 2°—EI presente Reglamento tiene como
objetivo dotar al Consejo Nacional de Rectores, de un
instrumento que le permita normar la gestion de sus
activos en materia administrativa y contable.”

Il.—Reférmese el articulo 3 a efecto de que su redaccion
incorpore las siguientes dos definiciones:

“Articulo 3°—Definiciones.

Ciclo de vida de activos: Enfoque integral de la
gestion de los activos que implica desde la planificacion,
la presupuestacion, la adquisicién, registro y control,
utilizaciéon, mantenimiento y disposicion de residuo
o reciclaje para el cumplimiento de los objetivos
estratégicos y/o operativos de una organizacion.

Planificacion: corresponde a las acciones de
planeacion, previsién, programacién y presupuestacion
del ciclo de vida de un activo fijo con la utilizacién de
herramientas, métodos y técnicas cuyo propdsito es la
consecucion de objetivos estratégicos y/o operativos de
una organizacion...”

IIl.—Se adicionan los siguientes articulos, corriendo la
numeracion en forma consecutiva de los actuales articulos 4°,
5° y siguientes agregando los siguientes dos articulos:

“Articulo 4°—De la planificaciéon del ciclo de
vida de los activos. El Consejo Nacional de Rectores
a través de las dependencias cuyas funciones implica
la participacion durante todo el ciclo de vida de un
activo o bien cuente con partidas centralizadas para
adquisicion de éstos, les corresponde realizar la
planificacion tomando elementos provenientes de la
planificacion estratégica y la planificacion operativa de
la institucién. La Proveeduria Institucional deberéa rendir
un informe anual a la Direccion Administrativa sobre los
principales resultados haciendo un analisis del ciclo de
vida de los activos, su relacién con la planificacion y las
recomendaciones en buenas practicas para la toma de
decisiones al afio siguiente.”

“Articulo 5°—De las funciones del Departamento
de Proveeduria Institucional. Le corresponde
al Departamento de Proveeduria Institucional la
coordinacion del proceso de activos en las diferentes
etapas descritas en el ciclo de vida, asi como también las
funciones y tareas que se describen en este reglamento.”

IV.—Se reforma integralmente el actual articulo 34, que
pasara ahora a ser el 36, segun la nueva numeracion, a efecto
de que se lea de la siguiente forma:

“Articulo 36.—De las donaciones. E| CONARE
sera el responsable de autorizar las donaciones
de activos que el Departamento de Proveeduria
recomiende, mediante criterio técnico que determinara
la funcionalidad del activo, la pérdida de su interés
institucional y la viabilidad de su entrega en beneficio de
otras entidades publicas o privadas sin fines de lucro para
fines didacticos, conforme a la Ley No. 6106, el articulo
155 del Reglamento de la Contratacion Administrativa de

la Republica y el articulo 30 de la Ley 8839 “Ley para la
Gestion Integral de Residuos”. El criterio técnico debera
acompanarse de una solicitud formal de donacion por
parte de entidades u organizaciones interesadas, firmada
por su representante legal, que debera contener:

« Nombre y nimero de cédula juridica de la entidad u
organizacioén solicitante;

* Nombre y numero de cédula de identidad del
representante legal;

» Bien o bienes que se requieren con especificacion de
las caracteristicas y cantidades;

» Destino o uso que se dara al bien solicitado;

* Fundamento legal que les faculta, de ser el caso, para
ser sujetos de donacion;

» Lugar o medio para recibir notificaciones.

Debera adjuntarse constancia de la declaratoria de
“bienestar social” o del Decreto Ejecutivo de declaratoria
de ‘interés publico” de la entidad u organizacién, en los
casos que proceda.

De cada proceso de donacién se abrira un
expediente que contendra:

« Solicitud de declaratoria de bienes en desuso por
parte de la unidad interna respectiva y sus datos de
inventario.

» Solicitud de una entidad u organizacion interesada en
recibir dichos bienes.

 Criterio técnico del Departamento de Proveeduria.

* Inventario de los bienes a donar y su valor en libros.

» Oficio de solicitud de autorizacién de donacion de los
activos.

» Comunicacioén del acuerdo de autorizacion adoptado
por el CONARE tanto para el Departamento de
Proveeduria como para la entidad u organizacion
donataria.

* Acta de entrega de los activos donados con la
descripcion de su estado, o del no apersonamiento
del donatario dentro del plazo conferido, segun
corresponda.

* Acuerdo de readjudicacion de los bienes a donar que
fueren abandonados por el donatario original.

» Copia de la orden de baja de inventario de los bienes
emitida por el Departamento de Proveeduria, junto
con su constancia de recibido.

Si transcurrido el plazo de un mes, a partir de
la notificaciéon del acto de aprobacion, la entidad u
organizaciéon donataria no se presenta al CONARE
a retirar el bien o bienes donados, se tendra por
desistida la solicitud y se procedera a entregar dichos
bienes a otra entidad u organizacién que los requiera
y cumpla los mismos requisitos y condiciones del
donatario originalmente adjudicado. La resolucion de
readjudicacién del donatario no requerira de un nuevo
acuerdo de autorizacion por parte del CONARE. En el
caso de donaciones a centros educativos, el CONARE
queda facultado para realizar las gestiones necesarias
para la logistica de entrega de los activos reutilizables
en donacion.

ElDepartamentode Proveeduriaseraelresponsable
de verificar que el proceso de donacién cumpla todos los
requisitos normativos y el fin que persigue el acuerdo
institucional que lo autoriza. El expediente permanecera
bajo custodia de dicho Departamento, el que llevara
también registro de los bienes donados por la institucion.”
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V.—Se adiciona un nuevo articulo 53 bajo la nueva
numeracion del Reglamento, pasando sus actuales articulos
51y 52 a ser los articulos 54 y 55, que dira:

“Articulo 53°—Revision del reglamento y mejora
del ciclo de vida de los activos. El Departamento de
Proveeduria del CONARE revisara este reglamento
cada cinco afios y propondra las reformas que resulten
procedentes. De la misma forma, el proceso de ciclo de
vida de activos y sus politicas vigentes seran revisadas
cada dos afios con el fin de ajustarlas a las realidades
tanto nacionales como institucionales.”

Pavas, 08 de octubre del 2021.—MAP Jonathan Chaves
Sandoval, Proveeduria.—1 vez.—O. C. N° 19721.—Solicitud
N° 301137.—( IN2021592142 ).

INSTITUTO COSTARRICENSE DE PUERTOS
DEL PACIFICO

Que la Junta Directiva de esta Institucion mediante
Acuerdo N° 2, tomado en la Sesion N° 4307, celebrada el dia
15 de septiembre, 2021, acordd aprobar las modificaciones a
los articulos 3, 5, 6, 8,9, 10, 11, 18, 19, 21, 22, 24, 25, 27, 28,
29, 30, 32, 33, 37 y 38 del Reglamento para la Administracion
de Bienes de INCOP, los que se leeran de la siguiente manera:

Articulo 3°—Para los propdsitos de este reglamento se
establecen las siguientes definiciones:

a) Activos fijos: Son bienes propiedad de la Institucion,
que se clasifiquen como tales de acuerdo con las
normas contables aplicadas y destinados al logro
de los objetivos de la Institucion. Pueden ser bienes
con vida util superior a un afo (como mobiliario,
maquinaria, equipo, vehiculos, semovientes) o bienes
inmuebles como instalaciones, terrenos y edificios.

b) Baja de activos: Eliminacion de los activos de los
registros de la instituciéon por motivo de desecho,
donacidn, venta, permuta o sustraccién, siempre que
se sigan los procedimientos establecidos en este
Reglamento.

c) Bien en desuso: Aquel que, por razones de
obsolescencia, deterioro u otras razones calificadas
no sea util y/o necesario para las labores que
desarrolla la institucion.

d) Bien en mal estado: Aquel que en virtud de su estado
fisico no tenga utilidad alguna, con lo que seria objeto de
destruccion y para tal efecto se levantara el acta respectiva.

e) Custodio de un activo: funcionario al cual el jefe
inmediato por medio del portal de tramites le asigne
uno o varios activos para su uso directo y/o resguardo
para el uso de la unidad, cuya asignacion como
custodio lo hace responsable del bien, incluso para
efectos patrimoniales, administrativos y disciplinarios.

f) Responsable de activos: Jefe de cada unidad
responsable de realizar la designacion de custodio de
activos a lo interno de su unidad, realizar y aprobar
los traslados o aceptacion de activos; todo en el portal
de tramites dispuesto para el registro y control de los
activos de Incop. Asi mismo, responsable de que se
realice auto inventario de activos de la unidad a su
cargo y responsable de velar por el cumplimiento de
lo dispuesto en el presente reglamento.

g) Inventario: Lista ordenada de activos fijos, que
contienen como minimo, el niumero de identificaciéon
y la descripcion de los bienes asignados a una
determinada Unidad.
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Articulo 5°—EI Jefe de cada Unidad debera realizar en
el mdédulo de SIAF, la designacion de custodia de los activos
a cada funcionario al interno de su Unidad, controlar los
bienes que se envian a reparacion, coordinar los tramites
de los activos en desuso, asi como informar sobre activos
que estan subutilizados y atender las demas funciones que
se detallan en este reglamento. Velar, ademas, para que los
traslados de activos, sea por desuso o simple remision a otra
Unidad, se realice por medio del portal de tramites del SIAF,
maddulo de activos, conforme al Procedimiento para el control
y levantamiento de inventario de activos. Asi como atender las
demas funciones que se detallan en este reglamento.

Articulo 6°—Al dar aceptacion al activo, mediante el portal
de tramites del SIAF, el usuario asume plena responsabilidad
sobre él y se obliga a procurar su conservacion, utilizarlo en
forma adecuada y solamente para labores relacionadas con
el INCOP.

Articulo 8°—Es terminantemente prohibido que los
activos del INCOP, de cualquier naturaleza que sea, salgan
de las instalaciones de INCOP para usos que no sean
absolutamente de caracter laboral, propios del INCOP. En
caso de comprobado incumplimiento de este articulo, se
aplicaran las sanciones estipuladas en el Cédigo de Trabajo,
el Reglamento Auténomo de Servicio y los reglamentos
correspondientes.

Articulo 9°—Cuando una jefatura facilite de manera
definitiva un activo a otra jefatura, debera proceder previo a
su entrega fisica a realizar el traslado a través del portal de
tramites siguiendo el procedimiento de traslado de activos y
debera contar con la aceptacion de la jefatura que lo recibe.

Cuando el traslado del activo sea en calidad de préstamo,
la jefatura de la Unidad que sede el bien, debera realizar el
traslado a través del portal de tramites del SIAF siguiendo el
procedimiento de traslado de activos y debera contar con la
aceptacion de la jefatura que lo recibe y la devolucién debera
realizarse por el mismo medio y la jefatura que recibe, debe
asegurarse que el activo facilitado sea devuelto en buen
estado; caso contrario, no lo aceptara e informara formalmente
al superior inmediato la causa del rechazo, en tal caso, la
jefatura a la que fue traslada el activo en calidad de préstamo,
asume entera responsabilidad sobre el activo; debiendo éste
cumplir con el debido proceso que se regula en el presente
reglamento y demas normativa vigente que regula la materia
y la responsabilidad administrativa y disciplinaria.

Articulo 10.—Toda jefatura del INCOP al asumir sus
funciones debera recibir de la jefatura inmediata, un detalle de
los activos asignados a su dependencia, y una vez validada la
existencia fisica mediante realizacion de inventario entre las
partes, asumira la responsabilidad por ello.

Quien entrega debera realizar el traslado a través del
portal de tramites siguiendo el procedimiento de traslado de
activos y debera contar con la aceptacion de la jefatura que lo
recibe, debiendo las partes dejar constancia por escrito de lo
actuado a la Direccidon Administrativa Financiera y a la Unidad
de Contabilidad.

Articulo 11.—La Unidad de Proveeduria, por medio del
Almacén de Materiales, debera comunicar formalmente a la
Unidad de Contabilidad sobre todas las compras de activos
de INCOP, aportando la documentacion y detalle del activo y
numero de placa asignado.

En caso de compras que no se realicen por medio de
proveeduria, o cuando se trate de mejoras que se realicen a
los bienes de INCOP, la Unidad responsable de la adquisicién
o contratacion de la mejora, esta obligada a informar a la



